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Com a finalidade de melhorar e padronizar os processos para a realizagdo dos webinars promovidos pelos departamentos
cientificos e comissdes da Academia Brasileira de Neurologia, a ABN atualizou a politica para a submissdo de propostas de
WEBINARS e DISCUSSOES DE CASOS, que passam agora a serem chamados de ABN LAB.

Serdo disponibilizadas todas as ter¢as e quintas, das 19h as 20h30 para a realizacdo de ABN LABS no calendario ABN. A cada
final de ano, serd iniciado o planejamento para o ano subsequente, em que disponibilizaremos o calendério para as escolhas
de datas a todos.

Este calendario ficard disponivel por um periodo determinado. Cada DC/Comissdo terd direito a escolher duas datas no
calenddrio anual. Findo este prazo, caso ainda restem datas disponiveis, reabriremos as chamadas para que qualquer
DC/Comissdo possa selecionar datas para realizagdo de atividades extras, inclusive aqueles que ja tenham selecionado as duas
atividades a que tém direito.

A seguir conheca as seguintes diretrizes que devem ser seguidas ao submeter uma proposta de ABN LABS a Academia Brasileira
de Neurologia (ABN) para o Departamento de Eventos da entidade:

REGRAS PARA SUBMISSAO DE PROPOSTA DE ABNLAB

Preenchimento do Formuldrio: Todas as solicitagdes para ABNLAN devem ser enviadas preenchendo o formulario padrdo a
seguir. O formuldrio deverd ser preenchido em sua integralidade. Caso haja informacdes faltantes, ndo sera possivel prosseguir
com o processo de aprovagao.

Informacgdes Solicitadas: O formuldrio deve conter as seguintes informacdes obrigatdrias:
A. Data selecionada para o ABNLAB
B. Tema principal do ABNLAB.
C. Palestrantes convidados e seus respectivos contatos
D. Moderadores convidados.
E. Tema das palestras (se aplicavel).
F. Foto do palestrante.
G. Como apresentar o palestrante (instituicdo principal ou cargo que ele estd representando
como convidado, ndo podendo ultrapassar o limite de 150 caracteres).

Os formularios deverdo ser enviados para agenda@usbrasildigital.com e gerencia.eventos@abneuro.org.br com assunto:
PROPOSTA ABNLAB+ DATA.

ATENCAO1: Todos os convidados do ABN LAB deverdo estar com sua anuidade quitada na ABN.
ATENGAO2: Quando o ABNLAB envolver teméticas que abordem mais de um DC o DC Proponente devera se alinhar
previamente com o DC correlato.

Bloqueio de Datas: As datas para o ABNLAB serdo blogueadas somente apds o preenchimento completo do formuldrio com
todas as informacdes solicitadas.

Disponibilidade de Datas: As datas disponiveis para a realizacdo de ABNLABS serdo as tercas e quintas-feiras, das 19h as
20h30, de acordo com o calendario ABN.

Reservas de Datas: Ndo serdo permitidas reservas de datas fora do padrdo estabelecido (tercas e quintas, das 19h as 20h30).
Prazo de Submissdo: O formulario deve ser enviado com um prazo minimo de 2 meses de antecedéncia a data do ABNLAB.

Caso o prazo ndo seja respeitado, o Departamento de Eventos seguird com a aprovagdo, mas ird sugerir novas datas disponiveis
que atendam ao processo interno para a realizagdo do evento.



Verificagdo de Datas: Para verificar as datas possiveis para a realizacgdo do ABNLAN, acesse o sistema
https://doodle.com/bp/academiaabn/webinars-2024 e faca o pré-blogueio.

Aprovagdo da Proposta: Apds o envio das informagdes, a proposta do ABNLAB sera submetida a aprovacdo da Secretaria
Executiva da ABN.

DIVULGACAO DO ABNLAB

Arte Final e Validagdo: Uma vez recebidas as informacgdes, o Departamento de Eventos enviard ao Departamento Cientifico
solicitante as artes finais para validagdo.

Prazo de Validagdo: O proponente do ABNLAB terd um prazo de 2 dias Uteis para validar as artes finais enviadas. O

Departamento de Eventos ndo se responsabiliza pela correcdo e andlise de terminologias da drea médica. Esta revisdo é de
responsabilidade do proponente.

SOBRE O ABNLAB

Ferramenta Utilizada: O ABNLAB serd realizado utilizando a ferramenta ZOOM. N&o é possivel a utilizagdo de Break-out Room
nem de compartilhamento de apresentacdo pela equipe técnica, devendo o préprio palestrante fazé-lo.

OrientagGes Técnicas: O Departamento Cientifico, por meio de grupo no WhatsApp, fornecerd todas as orienta¢des técnicas
necessarias para a realizagdo do evento.

Envio do Link e Roteiro: O link de acesso ao ABNLAB e o roteiro final serdo enviados no dia do evento.

Gravagdo e Disponibilizagdo: Todos os ABNLABS serdo gravados e disponibilizados posteriormente apenas aos sécios. Para
isso, é solicitado que os convidados do ABNLAB assinem um termo de uso de imagem que serd enviado por e-mail através da
plataforma DocuSign.

A ndo assinatura por parte de qualquer convidado resultara na nao disponibilizacdo do video.

Divulgagdo: os ABNLABS serdo divulgados nas redes sociais oficiais da ABN (Instagram e Facebook), por e-mail e na agenda de
eventos do site da Academia. As divulgacdes por e-mail estdo condicionadas ao fluxo interno de divulgacdo dos projetos ABN.
Serd feito somente 1 disparo com arte exclusiva do ABNLAB, as demais divulgagdes por email serdo feitas nos newsletters
quinzenais e em comunicados sobre projetos.



